ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ТУЛУНСКИЙ РАЙОН

ДУМА ЕВДОКИМОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

« 26 »  марта 2024 года                                                                    №52
                                                    с. Бадар
 Об  утверждении номенклатуры дел 

Думы Евдокимовского муниципального
образования

В соответствии с Федеральным законом об Архивном деле в Российской Федерации от 22.10.2004 года №125-ФЗ, Основными Правилами работы архивов, организаций, одобренных решением Коллегии Росархива от 06.02.2002 года, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.47 Устава Евдокимовского муниципального образования,  Дума Евдокимовского сельского поселения, 
Р Е Ш И Л А:

1.
Утвердить номенклатуру дел Думы Евдокимовского сельского поселения (Приложение №1): 

2.
Администрации Евдокимовского сельского поселения опубликовать настоящее решение в газете «Евдокимовский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Евдокимовского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава Евдокимовского

сельского поселения                                                         И.Ю.Левринц

Администрация Евдокимовского сельского поселения

с. Бадар Тулунский район Иркутской области

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

на 2024 год

                                                                                                   на ________ листах
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	Итоговая запись 
	


СПИСОК СОКРАЩЕННЫХ СЛОВ

 

 

 

ДМН - до минования надобности;

др. – другие;

ст. – статья;

прим. – применительно;

ЭПК - экспертно-проверочная комиссия.

	Администрация Евдокимовского
сельского поселения 
	УТВЕРЖДАЮ

	НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
на 2024 год
	Глава администрации Евдокимовского сельского поселения _______________ Левринц И.Ю.
«___» ___________2023 г.


	Индекс дела
	Вид документа
	Коли-чес-тво дел
	Срок хранения и 

№ статьи по 
перечню
	Примеча-ние 


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	01. Руководство и контроль
	
	
	

	
	
	
	
	

	01-01
	Законы и иные нормативные правовые акты (указы, постановления), Российской Федерации, присланные для сведения и руководства (копии)
	
	До минования надобности 
ст. 2 б (1)
	(1) Относящиеся к деятельности администрации – постоянно

	
	
	
	
	

	01-02
	Постановления, распоряжения Губернатора Иркутской области, Правительства Иркутской области, присланные для сведения и руководства (копии)
	
	До минования надобности 
ст. 3 б (1)
	(1) Относящиеся к деятельности администрации – постоянно

	
	
	
	
	

	01-03
	Постановления Главы администрации по основной деятельности и документы к ним
	
	Постоянно

ст. 4 а
	

	
	
	
	
	

	01- 04
	Распоряжения Главы администрации по основной деятельности и документы к ним
	
	Постоянно

ст. 4 а
	

	
	
	
	
	

	01-05
	Постановления, распоряжения Мэра Тулунского района, присланные для сведения и руководства
(копии)
	
	До минования надобности 
ст. 4 б (1)
	(1) Относящиеся к деятельности администрации – постоянно

	
	
	
	
	

	01-06
	Решения Думы и документы к ним, присланные для сведения и руководства
(копии)
	
	Постоянно

ст. 4 б (1)
	(1) Относящиеся к деятельности администрации – постоянно

	
	
	
	
	

	01-07
	Административный Регламент работы администрации
	
	Постоянно

ст. 8 а
	

	
	
	
	
	

	01-08
	Регламенты предоставления муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций
	
	Постоянно 
ст. 8 а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	01-09
	Инструкции, методические указания вышестоящих организаций, присланные для сведения и руководства
	
	1 год 
ст. 8 б (1)
	(1) После замены новыми

	
	
	
	
	

	01-10
	Соглашения о разграничении полномочий между администрацией сельского поселения и администрацией района
	
	5 лет ЭПК

ст.11 (2) 

 
	(2) После истечения срока действия договора; после прекращения обязательств по договору

	
	
	
	
	

	01-11
	Протоколы совещаний при главе администрации муниципального образования
	     
	Постоянно

ст. 18 е (3)
	(3) По оперативным вопросам – 5 лет

	
	
	
	
	

	01-12
	Протоколы общих собраний, сходов граждан и документы к ним (справки, доклады, информации, докладные записки, сводки, выписки)
	
	Постоянно 
ст.18 к (1)
	(1) Присланные для сведения – до минования надобности

	
	
	
	
	

	01-13
	Протоколы публичных слушаний и документы к ним (справки, доклады, информации, докладные записки, сводки, выписки)
	
	Постоянно 
ст.18 л (1)
	(1) Присланные для сведения – до минования надобности

	
	
	
	
	

	01-14
	Справки, информации, отчеты о выполнении распорядительных документов администрации Тулунского района
	
	5 лет ЭПК
ст. 21
	

	
	
	
	
	

	01-15
	Свидетельства (уведомления) о постановке на учет в налоговых органах, уведомления о снятии с учета, Выписка из реестра ЕГРЮЛ

	
	До минования надобности
ст. 24, ст. 25
	

	
	
	
	
	

	01-16
	Устав сельского поселения, дополнения и изменения к Уставу
	
	Постоянно

ст. 28
	

	
	
	
	
	

	01-17
	Положение об администрации сельского поселения
	
	Постоянно

ст. 28
	

	
	
	
	
	

	01-18
	Акты приема – передачи, приложения к ним, составленные при смене главы администрации, должностных, ответственных и материально-ответственных лиц администрации
	
	15 лет 

ст. 44
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	01-19
	Реестр нормативных правовых актов администрации, направляемых в регистр муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области
	
	Постоянно 
ст. 45 (2)
	(2) Состав документов и сведений, содержащихся в регистрах, определяется законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации. Хранятся в организации, исполняющей функцию ведения регистров, передаются на постоянное хранение после завершения ведения, ведется в электр. виде

	
	
	
	
	

	01-20
	Переписка с учреждениями и организациями по вопросам основной деятельности
	
	5 лет ЭПК

ст.70
	

	
	
	
	
	

	01-21
	Обращения граждан (предложения, жалобы) и документы по их рассмотрению


	
	5 лет ЭПК ст.154
	

	
	
	
	
	

	01-22
	Годовой план работы администрации


	
	Постоянно ст.198 а
	

	
	
	
	
	

	01-23
	Годовой отчет о работе администрации                  
	
	Постоянно

ст. 209
	

	
	
	
	
	

	01-24
	Журнал регистрации постановлений главы по основной деятельности
	
	Постоянно

ст. 182 а
	

	
	
	
	
	

	01-25


	Журнал регистрации распоряжений главы по основной деятельности
	
	Постоянно

ст. 182 а
	

	
	
	
	
	

	01-26
	Журнал регистрации входящей корреспонденции
	
	5 лет 

ст. 182 г
	

	
	
	
	
	

	01-27
	Журнал регистрации исходящей корреспонденции
	
	5 лет 

ст. 182 г
	

	
	
	
	
	

	01-28
	Журнал регистрации заявлений, предложений и жалоб граждан
	
	5 лет 

ст. 182 е
	

	01-29
	Выписка из номенклатуры дел 
	
	3 года 

ст. 157 (1)
	(1) после замены новой

	01-30
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	02. Кадровое обеспечение
	
	
	

	
	
	
	
	

	02-01
	Нормативные и методические документы, касающиеся работы с кадрами, присланные для сведения и руководства
	
	1 год 

ст. 8 б (1)
	(1) После замены новыми

	
	
	
	
	

	02-02
	Утвержденное штатное расписание администрации и учреждении культуры
	
	Постоянно 

ст. 40 а (1)
	1) В организациях, не являющихся источниками комплектования государственных или муниципальных архивов - До ликвидации организации

	
	
	
	
	

	02-03
	Отчеты по проведению специальной оценки условий труда (СОУТ) и документы к ним (протоколы, решения, заключения, перечни рабочих мест, сведения, данные, сводные ведомости, декларации соответствия, карты специальной оценки условий труда на конкретные рабочие места, перечни мероприятий по

 улучшению условий и охраны труда)


	
	5 лет

ст. 407 б


	

	
	
	
	
	

	02-04
	Реестр муниципальных служащих


	
	Постоянно

ст. 433 (1)
	(1) Состав сведений и документов, содержащихся в реестрах, определяется законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации. Хранятся в организации исполняющей функцию ведения реестров, передается на постоянное хранение после завершения ведения  

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	02-05
	Распоряжения главы по личному составу о приеме, переводе, перемещении, ротации, совмещении, совместительстве, увольнения, оплате труда, аттестации, повышении квалификации, присвоении классных чинов, разрядов, званий, поощрений, награждений, об изменении анкетно-биографических данных, отпусках по уходу за ребенком, отпусках без сохранения заработной платы
	
	50 лет

ЭПК

ст. 434 а (1)
	(1) Об отпусках, командировках работников с вредными и (или) опасными условиями труда – 50/75 лет

	
	
	
	
	

	02-06
	Распоряжения главы по личному составу о ежегодно оплачиваемых отпусках, отпусках в связи с обучением, дежурствах, о служебных проверках, о направлении в командировку работников
	
	5 лет 

ст. 434 б, в, г (1)
	(1) Об отпусках, командировках работников с вредными и (или) опасными условиями труда – 50/75 лет

	
	
	
	
	

	02-07
	Распоряжения по личному составу о дисциплинарных взысканиях
	
	3 года 

ст. 434 д
	

	
	
	
	
	

	02-08
	Документы (списки, представления, характеристики, анкеты, резюме) по формированию кадрового резерва организации
	
	5 лет

ст. 439
	

	
	
	
	
	

	02-09
	Согласие на обработку персональных данных
	
	3 года 
ст. 441 (1)
	(1) После истечения срока действия согласия или его отзыва, если иное не предусмотрено федеральным законом, договором

	
	
	
	
	

	02-10


	Утвержденные должностные регламенты муниципальных служащих, инструкции работников администрации
	
	50 лет

 ст. 443
	

	
	
	
	
	

	02-11
	Личные карточки работников (ф.ф. Т-2,        Т-2 ГС (МС))
	
	50/75 лет ЭПК ст. 444
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	02-12
	Личные дела работников
	
	50/75 лет

ЭПК

ст. 445 (1)
	(1) Виды документов, входящих в состав личных дел муниципальных служащих определяются законодательством Российской Федерации, иных работников – локальными нормативными актами организации

	
	
	
	
	

	02-13
	Трудовые книжки работников
	
	До 

востребования 

ст. 449 (1)
	(1) Не-востребованные работниками – 50/75 лет

	
	
	
	
	

	02-14
	Графики предоставления отпусков
	
	3 года 

ст. 453
	

	
	
	
	
	

	02-15
	Протоколы заседаний комиссии по присвоению классных чинов 
	
	10 лет 

ст. 485
	

	
	
	
	
	

	02-16
	Протоколы заседаний аттестационной комиссии                 
	
	10 лет 

ст. 485
	

	
	
	
	
	

	02-17
	Документы о представлении к награждению государственными, муниципальными и ведомственными наградами, присвоении званий, присуждении премий (представление, наградные листы, ходатайства, характеристики, автобиографии, выписки из решений, постановлений, протоколов и др.)
	
	Постоянно 

ст. 500 а (1) (2)
	(1) В случае принятия решения об отказе – 5 лет

(2) О представлении к награждению ведомственными наградами, присвоении ведомственных почетных званий, присуждении ведомственных премий – 10 лет

	
	
	
	
	

	02-18
	Журнал регистрации распоряжений по личному составу
	
	50/75 лет ЭПК 

ст. 182 б
	

	
	
	
	
	

	02-19
	Журнал учета и движения трудовых книжек и вкладышей к ним
	
	50 лет

ст. 463 в
	

	
	
	
	
	

	02-20
	Выписка из номенклатуры дел
	
	3 года (1)

ст. 157
	Структурных подразделений – 3 года

	02-21
	
	
	
	

	02-22
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	03. Финансовая работа и бухгалтерский учет

	
	
	
	
	

	03-01
	Правила, инструкции, методические указания, рекомендации Министерства финансов РФ, Министерства финансов Иркутской области по бухгалтерскому учету и отчетности
	
	1 год 

ст. 8 б (1)
	(1) После замены новыми

	
	
	
	
	

	03-02
	Паспорт социально-экономического развития муниципального образования
	
	Постоянно

ст. 191 а
	

	
	
	
	
	

	03-03
	Программа социально-экономического развития муниципального образования. Копия
	
	ДМН

ст. 191 б
	Подлинник в решениях Думы

	
	
	
	
	

	03-04
	Муниципальные программы муниципального образования. Копия
	
	ДМН

ст. 191 б
	Подлинник в решениях Думы

	
	
	
	
	

	03-05
	Прогноз социально-экономического развития муниципального образования
	
	Постоянно ст.196 а
	

	
	
	
	
	

	03-06
	Годовой отчет о выполнении Программы социально-экономического развития муниципального образования 
	
	Постоянно

ст. 207
	

	
	
	
	
	

	03-07
	Утвержденная бюджетная роспись расходов муниципального образования на текущий финансовый год и плановый период. Копия
	
	Постоянно 
ст. 242
	

	
	
	
	
	

	03-08
	Утвержденная годовая бюджетная смета расходов муниципального образования
	
	5 лет  
ст. 243 а
	

	
	
	
	
	

	03-09
	Лимиты бюджетных обязательств
	
	Постоянно 
ст. 244
	

	
	
	
	
	

	03-10
	Выписки, отчеты о состоянии лицевых счетов и приложения к ним
	
	5 лет 
ст. 250
	

	
	
	
	
	

	03-11
	Утвержденный годовой бюджет муниципального образования
	
	Постоянно

ст. 269
	

	
	
	
	
	

	03-12
	Годовой отчет об исполнении бюджета муниципального образования
	
	Постоянно 

ст. 269 а
	

	
	
	
	
	

	03-13
	Годовой отчет об исполнении сметы расходов администрации
	
	Постоянно 

ст. 273 б
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	03-14
	Годовой отчет об использовании субсидий, предоставленных из областного бюджета бюджету муниципального образования в целях софинансирования обязательств муниципальных образовании
	
	Постоянно 

ст. 274 а
	

	
	
	
	
	

	03-15
	Регистры бухгалтерского (бюджетного) учета (главная книга, журналы операции по счетам и др.)
	
	5 лет (1) 
ст. 276
	(1) При условии проведения проверки

	
	
	
	
	

	03-16
	Акты документальных ревизий финансово-хозяйственной деятельности
	
	5 лет 

ст. 282
	

	
	
	
	
	

	03-17
	Лицевые счета работников
	
	50 лет ЭПК

ст. 296
	

	
	
	
	
	

	03-18
	Документы о начисленных и перечисленных суммах налогов в бюджеты всех уровней, задолженности по ним (расчеты, сводки, справки)
	
	5 лет 

ст. 303 (1)
	(1) После снятия задолженности



	
	
	
	
	

	03-19
	Годовые, квартальные налоговые декларации (расчеты) по всем видам налогов
	
	5 лет  

ст. 310
	

	
	
	
	
	

	03-20
	Справки о доходах физических лиц             (2-НДФЛ)
	
	5 лет 

ст. 312 (1)
	(1) При отсутствии лицевых счетов или ведомостей начисления заработной платы – 50/75 лет 

	
	
	
	
	

	03-21
	Документы, предоставляемые в бухгалтерию на получение льгот по налогам, о выплате пособий и др. (заявления, справки, протоколы и др.)
	
	5 лет 

ст. 316
	

	
	
	
	
	

	03-22
	Документы об инвентаризации имущества (протоколы, описи, акты и др.)
	
	5 лет 
ст.321 (1)
	(1) При условии проведения проверки

	
	
	
	
	

	03-23
	Годовые статистические сведения об исполнении бюджета муниципального образования (ф.№ 1-МБ)
	
	Постоянно  

ст. 335
	

	
	
	
	
	

	03-24
	Годовые статистические сведения о численности и заработной плате                   (ф. № 1-Т)        
	
	Постоянно

ст. 335 
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	03-25
	Годовые статистические сведения о запасах топлива (ф. № 4-запасы)
	
	Постоянно  

ст. 335 
	

	
	
	
	
	

	03-26
	Годовые статистические сведения о наличии и движении основных фондов (средств) некоммерческих организаций (ф. № 11 (краткая))
	
	Постоянно  

ст. 335
	

	
	
	
	
	

	03-27
	Годовые статистические сведения об инвестиционной деятельности (ф. № П-2 (инвест))
	
	Постоянно  

ст. 335
	

	
	
	
	
	

	03-28
	Годовые статистические сведения о поголовье скота в хозяйствах населения (приложение к ф. № 14)
	
	Постоянно  

ст. 335
	

	
	
	
	
	

	03-29
	Листки нетрудоспособности
	
	5 лет 

ст. 618
	

	
	
	
	
	

	03-30
	Выписка из номенклатуры дел
	
	3 года (1)

ст. 157
	(1) Структурных подразделений –   3 года

	
	
	
	
	

	03-31
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	03-32
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	04. Жилищно-бытовые вопросы

	
	
	
	
	

	04-01
	Протоколы заседаний комиссии по жилищным вопросам
	
	Постоянно

ст. 641
	

	
	
	
	
	

	04-02
	Документы об адресах, присваиваемых вновь построенным объектам (решения, постановления, справки, сведения, переписка)
	
	Постоянно

ст. 19 а
	

	
	
	
	
	

	04-03
	Документы о передаче зданий, помещений в муниципальную собственность (справки, информации, перечни)
	
	Постоянно

ст. 73
	

	
	
	
	
	

	04-04
	Документы по оформлению земельных участков в собственность (постановления, распоряжения, схемы, планы и др.)
	
	До ликвидации организации ст.85
	

	
	
	
	
	

	04-05
	Договоры о купле-продаже земельных участков, зданий, помещений и другого имущества
	
	До ликвидации организации ст. 87
	

	
	
	
	
	

	04-06
	Договоры о праве пользования (найма) жилой площади, аренде и обмене жилых помещений.
	
	10 лет

ст. 94 а

(1) (2) (3) (4)
	(1) После истечения срока действия договора, после прекращения обязательств по договору.

(2) По договорам (контрактам) аренды (субаренды) безвозмездного пользования муниципальным имуществом – 15 лет ЭПК

(3) Объектов культурного наследия – постоянно

(4) Природоохранных зон – постоянно       

	
	
	
	
	

	04-07
	Договоры, соглашения о приеме и сдаче зданий, помещений, земельных участков в аренду (субаренду); документы к ним (акты, технические паспорта, планы, кадастровые планы жилья, схемы, расчеты)
	
	10 лет 

ст. 94 а

(1)(2)(3)
	(1) После истечения срока действия договора, после прекращения обязательств по договору.

(2) По договорам (контрактам) аренды (субаренды) безвозмездного пользования муниципальным имуществом – 15 лет ЭПК

(3) Объектов культурного наследия – постоянно

	
	
	
	
	

	04-08
	Похозяйственные и алфавитные книги хозяйств
	
	Постоянно

ст. 330


	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	04-09
	Сведения о благоустройстве населенных пунктов (ф. № 1-КХ)
	
	Постоянно

ст. 335 а
	

	
	
	
	
	

	04-10
	Сведения о предоставлении гражданам жилых помещений 

(ф. № 4-жилфонд)
	
	Постоянно

ст. 335 а


	

	
	
	
	
	

	04-11
	Сведения о жилищном фонде

(ф. № 1-жилфонд)
	
	Постоянно

ст. 335 а
	

	
	
	
	
	

	04-12
	Паспорта зданий, сооружений (памятников архитектуры, истории и культуры)
	
	Постоянно

ст. 532 а
	

	
	
	
	
	

	04-13
	План – карта сельского поселения (технический план)

	
	Постоянно

ст. 533
	

	
	
	
	
	

	04-14
	Домовые книги
	
	Постоянно

ст.652(1)
	(1)В муниципальный архив передаются после сноса жилья

	
	
	
	
	

	04-15
	Выписка из номенклатуры дел
	
	3 года 

ст. 157(1)
	(1) Структурных подразделений – 3 года

	
	
	
	
	

	04-16
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	04-17
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	05. Организация делопроизводства и хранения документов

	
	
	
	
	

	05-01
	Перечни документов с указанием сроков хранения
	
	До замены новыми

ст. 155 б
	

	
	
	
	
	

	05-02
	Номенклатура дел
	
	Постоянно 

ст. 157 (1)
	(1) Структурных подразделений – 3 года

	
	
	
	
	

	05-03
	Дело фонда (исторические и тематические справки, сведения о составе и объеме дел и документов, акты проверки наличия и состояния документов, приема передачи, выделения дел и документов к уничтожению, утратах и повреждениях документов, протоколы выемки документов, и др. документы, отражающие работу с фондом)
	
	Постоянно 

ст. 170 (1) (2)
	(1) В муниципальный архив передаются при ликвидации организации

(2) Акты об утрате и неисправных повреждениях, составленные на документы временного (до 10 лет) срока хранения-5 лет после утверждения описей дел постоянного хранения

	
	
	
	
	

	05-04
	Учетные документы (книги учета поступления и выбытия документов, списки фондов, листы фондов, паспорта архивов, сведения о составе и объеме дел и документов, реестры описей) архива
	
	Постоянно 

ст. 171 (1)
	(1)В муниципальный архив передаются при ликвидации организации

	
	
	
	
	

	05-05
	Описи дел постоянного хранения (утвержденные)
	
	Постоянно 

ст. 172 а (2)
	(2) Неутвержденные, несогласованные - До минования надобности

	
	
	
	
	

	05-06
	Описи дел по личному составу


	
	50/75 лет 

ст. 172 а (2)
	(2) Неутвержденные, несогласованные - До минования надобности

	
	
	
	
	

	05-07
	Журналы, базы данных учета выдачи архивных справок, копий, выписок из документов
	
	5 лет 

ст. 177
	

	
	
	
	
	

	05-08
	Копии архивных справок, выданных по запросам пользователей; документы (заявления, запросы, справки, переписка) к ним


	
	5 лет ЭПК

ст. 178


	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	05-09
	Переписка по вопросам делопроизводства и архивного дела
	
	5 лет 
ст. 181
	

	
	
	
	
	

	05-10
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	05-11
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	06. Охрана труда

	
	
	
	
	

	06-01
	Акты предписания по технике безопасности: информация, отчеты об их выполнении
	
	5 лет  

ст. 611
	

	
	
	
	
	

	06-02
	Планы-схемы эвакуации людей и материальных ценностей в случае чрезвычайных ситуаций
	
	До замены новыми

ст.606
	

	
	
	
	
	

	06-03
	Переписка по вопросам охраны труда
	
	5 лет 

ст. 430
	

	
	
	
	
	

	06-04
	Журнал учета инструктажа по технике безопасности
	
	3 года
 ст.613
	

	
	
	
	
	

	06-05
	Выписка из номенклатуры дел
	
	3 года
ст.157
	(1) после замены новой

	
	
	
	
	

	06-06
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	06-07
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	07. Учет военнообязанных

	
	
	
	
	

	07-01
	Постановления, распоряжения вышестоящих организаций, присланные для сведения
	
	До минования надобности 

ст. 4 б
	

	
	
	
	
	

	07-02
	Документы (законы, постановления, протоколы органов государственной власти, присланные для сведения)
	
	До минования надобности 

ст. 8 б
	

	
	
	
	
	

	07-03
	Документы Управления штаба оповещения и план оперативной маскировки (план оповещения, карты, указания и др.)
	
	До замены новыми

прим. к ст. 605
	

	
	
	
	
	

	07-04
	Инструкции и методические рекомендации по воинскому учету
	
	5 лет

прим. к ст. 611
	

	
	
	
	
	

	07-05
	План мероприятий по учету военнообязанных
	
	5 лет

ст. 457
	

	
	
	
	
	

	07-06
	Переписка с органами местного самоуправления, военным комиссариатом по вопросам воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе
	
	5 лет

ст. 457
	

	
	
	
	
	

	07-07
	Карточки регистрации 

форма № 9
	
	5 лет

ст. 458 (1)
	(1) После снятия с учета

	
	
	
	
	

	07-08
	Книга учета лиц, подлежащих воинскому учету
	
	5 лет

ст.459
	

	
	
	
	
	

	07-09
	Список участников Великой Отечественной войны
	
	Постоянно

 ст. 462 б
	

	
	
	
	
	

	01-10
	Журнал учета наличия личных карточек граждан, пребывающих в запасе (ф. Т-2)
	
	3 года

прим. к ст.182д
	

	
	
	
	
	

	07-11
	Выписка из номенклатуры дел
	
	3 года 
ст.157(1)
	(1) Структурных подразделений – 3 года после замены новой

	
	
	
	
	

	07-12
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	07-13
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	08. Органы общественного самоуправления

	
	
	
	
	

	08-01
	Протоколы заседаний Совета ветеранов и документы к ним
	
	Постоянно 

ст. 18 в (1)
	(1) Присланные для сведения - До минования надобности

	
	
	
	
	

	08-02
	Протоколы заседаний женсовета и документы к ним
	
	Постоянно 

ст.18 в (1)
	(1) Присланные для сведения - До минования надобности 

	
	
	
	
	

	08-03
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	08-04
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ведущий специалист                   _______________________                     ______________    
Наименование должности    
   (подпись)                                    расшифровка подписи

	СОГЛАСОВАНО
	СОГЛАСОВАНО

	ЭК администрации Евдокимовского 

сельского поселения
	ЭПК архивного агентства 

Иркутской области

	от 04.10.2023г. № 1
	от __________ № _______


Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в 2024 году
в администрации Евдокимовского сельского поселения
	По срокам хранения
	Всего
	В том числе:

	
	
	переходящих
	с отметкой ЭПК

	1
	2
	3
	4

	1. Постоянно 
	
	
	

	2. Временно (свыше 10 лет) 
	
	
	

	3. Временно (до 10 лет включительно) 
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


При составлении номенклатуры дел был использован:

1. Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденный приказом Росархива от 20 декабря 2019 года № 236.
Номенклатуру дел составила:

Ведущий специалист                   _______________________                            ____________    
Наименование должности    
   (подпись)                                    расшифровка подписи

______________2023 г.

Итоговые сведения переданы в архив.

 
Глава администрации 
Евдокимовского 
сельского поселения                             _______________________                           Левринц И.Ю.
Наименование должности    
              (подпись)                                    расшифровка подписи

